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1. Applikation ,Lehrveranstaltungen”
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Nach dem Login klicken Sie rechts oben auf Ihren Namen. Die Applikation
»Lehrveranstaltungen” erscheint jetzt im Applikationsmend.

Hinweis: Oben rechts finden Sie ebenfalls einen Link zur Online-Hilfe des KLIPS-
Supports. Um hierhin zu gelangen, klicken Sie auf das Fragezeichen.



Mit einem Klick auf ,Lehrveranstaltungen” gelangen Sie zu einer Tabelle, in der alle
Lehrveranstaltungen aufgelistet sind, die Sie anbieten bzw. an denen Sie mitwirken:

Studienjahr s |2024/25 v | »
Lehrveranstaltungsangebot
ruppierung  PilichuWanliacl emest

Studienjahr 2024/25

Anzeige Aktualisieren Stundenpl

Auswahl Angebot Erhebung
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Im Navigationsmenii oben rechts wahlen Sie das Studienjahr und in der Tabellenspalte ,Sem*”
kdnnen Sie mit einem Klick auf das Filter-Symbol nach Sommer- (S) oder Wintersemester (W)
filtern.

Mit einem Klick auf das Uhrensymbol 6ffnet sich das Fenster ,Lehrveranstaltungstermine”, in
dem alle Termine (Zeit/Ort) der LV aufgefiihrt sind. Hier konnen Sie bei Bedarf einzelne
Termine absagen oder bearbeiten:

Lehrveranstaltungstermine

14595.0201 Einfuhrungsvorlesung Neuere Geschichte (EVL) (2SWS VO, W

ao|oaum 0@ [von 8@ os@lonBE  [eegns 6 emove )

[] Standardgruppe @

Termine, die nicht Teil einer paralielen Anfrage sind
Mo 07.10.2024 14:00 15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl.) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 14102024 14:00 15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl.) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 21102024 14:00  15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 28102024 14:00 15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl.) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 04.11.2024 14:00 15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl.) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 11112024 14:00 15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl.) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 18.11.2024 14:00 15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl.) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 25112024 14:00  15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 02122024 14:00 15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl.) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 09122024 14:00 15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl.) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 16122024 14:00  15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 13.01.2025 14:00 15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl.) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 20012025 14:00 15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl.) (105/01/1.03) Abhaltung fix
Mo 27012025 14:00  15:30 105 Horsaal B (610 Sitzpl) (105/01/1.03) Abhaltung fix

Loéschen IAbsagen | Bearbeiten | | Kopieren

Ein Klick auf den Titel der Veranstaltung 6ffnet das Fenster ,LV-Detailansicht”. Hier werden
die Module aufgefiuhrt, fir die die Veranstaltung freigegeben ist. AuBerdem werden
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Informationen zum Inhalt, zur empfohlenen Fachliteratur usw. angezeigt. Mit einem Klick auf
,Bearbeitung” im Navigationsmeni rechts oben kdnnen Sie den Inhalt bearbeiten:

Lehrveranstaltungsangebot
Studienjahr 2024/25

4 Eintrage vorhanden
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Titel 1Y
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Vi
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Online Informationen  opjine Unterlagen
LV-Unterlagen Kd
e-learning Kurs K4
Priifungsbeispiele K
Ubungsbeispiele K4
LinksammiungiLiteraturiiste &
interaktive Beispiele/Experimente #*

Weitere Informationen

Zusatzinformationen K4
Aktuelle Informationen K
Virtuelle Sprechstunden/Kontakt ¢
Exkursionen K4
erganzende Veranstaltung K4

Anmerkung @ [Eine Nachmeldung zur EVL Alte Geschichte ist nur bis zum Ende der zweiten
Veranstaltungswoche moglich. %
1898 Zeichen frei

2. Teilnehmer*innenliste ausdrucken

Klicken Sie in der Spalte , Teil/Pruf/Info” auf den ersten Punkt:

Teil/Pruf/

Einfuhrungsvorlesung Mittelalterliche

145950101 W ® .
Geschichte (VL)




Hinweis: Ist der Punkt Rot, kénnen sich keine Studierenden mehr selbstdndig zur LV
anmelden, bei griinem Punkt ist die Anmeldung fiir die Studierenden méglich.

Es 6ffnet sich das Fenster ,Verwaltung von Teilnehmenden — Gruppenliste”:

rec

FNZE0E
Teiinehmende

g von Teilnet

Statisti

2| [ neue Gruppe erstetien] (@ ]

l;t[ ) .n ") = y e 1l / Vo Vor dien Betreuende
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Berichte drucken - Auswahlparameter

Berichte je LV-Gruppe
Gruppen |(§) standardgruppe

Anzeige Berechtigungen Teilnehmendenliste
Teiinehmende CSV-Export JPDF-Export] Suchen

Berichte [] Anwesenheitsliste
Prufungsvoraussetzungen prufen O Standardteilneh Jist
Prufungsmanagement dber E-Mail benachrichtigen Statistik ANCAITICIHERMETSIE:
Anzeigen

| Drucken [ | Abbrechen

Rechts oben im Menl wahlen Sie ,,PDF-Export” aus, um

1. eine Teilnehmer*innenliste nur mit den Namen der Teilnehmer*innen
(Standardteilnehmerliste), oder

2. eine Anwesenheitsliste auszudrucken.

Mit einem Klick auf ,,CSV-Export” konnen Sie eine Liste entweder mit den Matrikelnummern
oder den Namen der Teilnehmer*innen im Excel-Format herunterladen.

Teilnehmendenliste exportieren -
Auswahlparameter

Gruppen Standardgruppe
Optionen  Ausgabeoption

® nur Name
O nur Matrikelnummer

Teilnehmende

@ Teilnehmendeniiste (Fixplatze)
Anzeige JSgrechligungen Teilnehmendenliste O Warteliste

O Tei und
Teilnehmende JCSV-Export | PDF-Export  Suchen
p o
Prutungsvoraussetzungen priifen

O XML (ab Excel 2003 verwendbar,
Prifungsmanagement Gber E-Mail benachrichtigen Statistik o csv( )
Anzeigen @ CsV fur Excel
[Daten exportieren| [ Abbrechen |

Eine Liste mit Namen und Matrikelnummern der Teilnehmer*innen konnen Sie mit einem
Klick auf , Teilnehmendenliste” generieren.

Anzeige Berechtigungen | Teilnehmendenliste

siinehmende CSV-Export PDF-Export Suchen
Prufungsvoraussetzungen prifen

Prufungsmanagement Gber E-Mail benachrichtigen  Statistik
Anzeigen
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Teilnehmer*innen an-/abmelden
e Teilnehmer*innen anmelden
Klicken Sie in Ihrer personlichen Visitenkarte auf ,Lehrveranstaltungen®. Suchen Sie

nach dem Seminar, zu dem Sie eine Studentin oder einen Studenten nachmelden
mochten und klicken Sie dann in der Spalte ,Teil/Prif/Info” auf den ersten Punkt.

Sie haben nun zwei Moglichkeiten, Studierende nachzumelden.

Steht die Studentin oder der Student bereits auf der Belegwunschliste fir lhre
Veranstaltung, klicken Sie im neu erscheinenden Fenster ,Verwaltung von
Teilnehmenden — Gruppenliste” auf die Zahl unter ,BW*“:

MaxTN | "]',?q" AR
Gruppenname (Gm) (gepl.) 1]

Anmerkung

Standardgruppe 400 I 400 I 321
Das Historische Institut/das Fach Gesc

Es erscheint die Belegwunschliste lhrer Veranstaltung. Suchen Sie nun die
entsprechende Studentin/den entsprechenden Studenten und wahlen Sie sie/ihn per
Haken an. Klicken Sie anschlieBend rechts oben auf , Fixplatz zuteilen” und bestatigen
Sie dies noch einmal im neu erscheinenden Fenster.

Sollte der Student/die Studentin noch nicht auf der Belegwunschliste stehen, klicken
Sie im Fenster ,Verwaltung von Teilnehmenden — Gruppenliste” auf die Zahl unter
L TN

Max.TN e

sl
Gruppenname : (gepl.)

Anmerkung

Standardgruppe 400
Das Historische Institut/das Fach Geschichte nimmt n

Es erscheint nun die Teilnehmendenliste fir Ihre Veranstaltung. Klicken Sie oben
rechts im Navigationsmeni auf ,anmelden”. Es erscheint ein neues Fenster, in dem Sie
den Namen oder die Matrikelnummer des Studenten/der Studentin eingeben und auf
,Suchen” klicken:

14595.0001 18S 2SWS VO Einfuhrungsvorlesung Alte Geschichte

Suche nach Personen
Gruppe: Standardgruppe

Name oder
Matrikelnummer F \&,
B © (Fixplétze)
e

Optionen I gewahlte Personen werden per Email
weitere Anmerkung
(optional)

1000 Zeichen frei

Nun wahlen Sie die Option ,Teilnehmendenliste (Fixpldtze)” aus und klicken neben
dem Fach ,,Geschichte” auf den Button ,Anmelden”:



1 Studierende gefunden

Familien- oder Vormame | Matrikelnummer | Anmekiung zur Lehrveranstaltung fur das Studium
Nachname

Colonia Carlo 0003456 Apmaldan 1110 M8 C73) Bildungswissenschaften (UzK) (HG-NRW)
Anmelden Gt

Geschichte

GG\ KT (HCNR

[1110 M8 831 119 C75] Sozialwissenschaften (Hum.-Fakultat):
Niederlandisch: Bildungswissenschaften (UzK) (HG-NRW)

Im Anschluss daran wahlen Sie im neu erscheinenden Fenster den Modulkontext aus
und speichern ab:

LV-Anmeldung - Knoten der SPO-Version wéhlen

LV-Gruppe Standardgruppe
Teilnehmer/in
Studium

Bezug zur SPO-Version Die Anmeldung zur LV ist nur mit Auswahl des Knotens der SPO-Version moglich, dem die LV
zugeordnet ist.

Knoten der SPO-Version
T

| [20152] Geschichte 69
] Basismodule Epochen 27
4 [VK] [4595GBXBM2] BM 2: Einfuhrung in die Mittelalterliche Geschichte 9
E 5] [VK] [4595GBXBM2] Einfihrungsvorlesung: Mittelalterliche Geschichte

O Freie Anmeldung

[ weiter | [ Abbrechen/schiiegen |

e Teilnehmer*innen abmelden

Um Studierende von lhrer Lehrveranstaltung abzumelden klicken Sie im Fenster
»,Verwaltung von Teilnehmenden — Gruppenliste” auf die Zahl unter ,TN”.

Es o6ffnet sich die Teilnehmer*innenliste lhrer Veranstaltung. Wahlen Sie nun den
Studenten/die Studentin mit einem Hakchen aus, den/die sie abmelden mochten und
klicken anschlieRend auf ,,Abmelden®.

Markierte Teilnehmerlisten

Aktionen fur alle markierten Studierenden E-Mail JAbmeldenjAnmelden zu anderer LV
Markierung Aufheben Umkehren

Studium / Semester SPO-Kontext Fixplatzerhalt am -

1110 M2 797 (HG-NRW{20142})/1 — 1 25.09.14,17:53
110 M8 831 (HG-NRW{20142}) /1 — 1 2509.1417:53

[[] Colonia



Wichtige Hinweise zur An- und Abmeldung

Melden Sie Student*innen immer in einem Modulkontext und nicht als ,freie
Anmeldung” zu Ilhren Veranstaltungen nach. Fiir welches Modul eine Studentin
oder ein Student Ihre Veranstaltung nutzen mochte, muss sie oder er lhnen
sagen.

Lassen Sie nicht alle Studierende, die auf der Belegwunschliste fiir Ihre
Veranstaltung stehen, zu lhrer Veranstaltung zu. Oftmals haben sich
Student*innen fir mehrere Veranstaltungen des gleichen Typs beworben.
Wenn sie dann einen Platz in einer anderen Veranstaltung erhalten haben,
stehen Sie trotzdem noch auf der Belegwunschliste Ihres Seminars.

Am Historischen Institut ist die Nachmeldung zu Veranstaltungen
folgendermalen geregelt: In der Woche vor Veranstaltungsbeginn und in der
ersten Veranstaltungswoche lauft die Nachmeldung Uber die KLIPS-
Sondersprechstunden bei Karin Schiitzeichel und Susanne Bochert. Hier wird
Uberprift, ob die Studierenden bereits einen Platz in einer anderen
Veranstaltung bekommen haben, wodurch Doppelbelegungen vermieden
werden. AuRerdem wird Gberpriift, ob die Studierenden die Voraussetzungen
flr die Belegung von Veranstaltungen erfillen. Die Termine der Sprechstunden
werden rechtzeitig auf der Homepage des Historischen Instituts unter
,KLIPS/Ilias” bekannt gegeben.

Ab der zweiten Vorlesungswoche sollten die Dozent*innen Nachmeldungen
selbstandig vornehmen. Im Zweifelsfall ist es sinnvoll, vor der Nachmeldung
eines Studenten / einer Studentin mit Frau Schitzeichel oder Frau Bochert
Ricksprache zu halten (beide: histinst-studienberatung@uni-koeln.de).

Stand 12/2024


https://studium.histinst.uni-koeln.de/klips-ilias
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